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Octoiur-Anleitung

Umgang mit der generierten ZIP-Datei

AUSGANGSLAGE

Mit der Funktion «Stempeln und paketieren» werden die verlinkten Beilagen gestempelt und
zusammen mit dem Octoiur-Dokument wahlweise in eine PDF- oder in eine ZIP-Datei
verpackt. Gegenstand dieser Anleitung ist nur der Umgang mit den ZIP-Dateien.

UMGANG MIT DER ZIP-DATEI

Die generierte ZIP-Datei kann dem Empfanger zugestellt werden. Sie bildet ein in sich
geschlossenes Paket, das das Octoiur-Dokument und die gestempelten Beilagen enthalt.
Abhangig von der gewahlten ZIP-Auslieferversion werden die gestempelten Beilagen
entweder gesammelt in einer einzigen PDF-Datei aufgefiihrt (Fall 1 — die ZIP-Datei enthalt
zwei PDF-Dateien, das Octoiur-Dokument und alle gestempelten Beilagen) oder sind als
eigenstandige, in Ordnern zusammengefasste Dateien zusammen mit dem Octoiur-Dokument
Bestandteil der ZIP-Datei (Fall 2).

Il Octoiur 4.5.4.6 - Stempeln und paketieren — O *

Auslieferformat
() PDF: Dokument und Beilagen in einer einzigen PDF-Datei

Doppelseitigen Druck vorbereiten (jede Beilage beginnt auf einer ungeraden Seite)

[] Doppelseitigen Druck vorbereiten (jede Beilage beginnt auf einer ungeraden Seite)

) ZIP: Dokument und einzelne Beilagen in separaten Dateien Fall 2

+/| Dokument als PDF paketieren Beilagen-Dateinamen

[] Bewsismittelverzeichnis generieren und mitpaketieren

Querformat auf Hochformat drehen O Sternpel anonymisieren

Stempelfarben anpassen an Stempelgrasse anpassen an
(® Farbdruck/Bildschirm (®) Effektive Blattgrosse
() Schwarzweiss-Druck O ad
Stempeln, speichern und &ffnen Stempeln und Gffnen | Stempeln und speichern | | Abbrechen |

Uber die Links im Octoiur-Dokument kénnen die gestempelten Beilagen direkt angesteuert
(Fall 1) bzw. gedffnet werden (Fall 2), auch wenn der Empfanger nicht tiber Octoiur verfligt.

Wichtig: Wenn die ZIP-Datei nur mittels Doppelklick gedffnet wird, funktionieren die Links im
Octoiur-Dokument nicht.
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Die durch den Empfanger durchzufiihrenden Schritte, damit die Links funktionieren:

Speichern der ZIP-Datei an einem Ort der Wahl

- *
v B © Select all
Th a- B
T D 10 Select none
New Properties
folder pv £ IjE“In\rert selection
Mew Open Select
v O 2 Search Horme (H:)
Date modified Type L]
07.08.2023 13:43 Compressed (zip w

= | = | Home (H:)
- Home Share View
U ‘é « Moveto~ X Delete -
]
Pin to Quick Copy Paste _ [E copyto~ =] Rename
access [
Clipboard Organise
« v A4 == 5 ThisPC » Home (H)
~
[&=] Pictures & Mame
B videos i Klage (paketiert).zip
“e 1 acal Nisk (04 o B8
34 items 1 item selected 86.0 KB

>

==

Auspacken der ZIP-Datei (iiber die rechte Maustaste)

Open

Open in new window
) Share with Skype

|E)(tractAII... |

Always available offline

Pin to Start
Scan with Sophos Endpoint
[ Edit with Notepad++
|2 Share
Open with...
) In Vertec speichern
3 | =1 Extract o p. . ~
Restore previous versions
Home Share View Compressed Folder|
% Send to >
S| Il
r“ « Moveto v X Delete ~
u e Cut ane
Pin to Quick Copy Paste _ IE] -
i Iil .Copyto EﬁRename Copy Liectio
Clipboard Organise Create shortcut a3
« © 4 = ThisPC 5> Home(H;) Skl rch H
Rename
Pictures N T
= fme Properties P
B videos ¢ Klage (paketiert).zip Co
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Ablageort der ausgepackten Dateien wahlen; Extrahieren
7 Extract Compressed (Zipped) Folders

Select a Destination and Extract Files

Files will be extracted to this folder:

Browse...

[[] Show extracted files when complete

Cancel

Octoiur-Dokument 6ffnen

Durch das Extrahieren wird am gewahlten Ablageort ein neuer Ordner angelegt, in dem das
Octoiur-Dokument als PDF-Datei (oder als DOCX-Datei, falls beim Stempeln und Paketieren
entsprechend gewahlt) enthalten ist. Im neuen Ordner ebenfalls enthalten sind abhangig von
der gewahlten ZIP-Auslieferversion entweder eine PDF-Datei mit allen gestempelten Beilagen
(Fall 1) oder ein oder mehrere Unterordner, die die gestempelten Dateien enthalten (Fall 2).

Im Fall 1 sieht das so aus:

(e = | Klage (paketiert) - O X
- Home Share View o
- Select all
_J = Move to X Delete ~ b \i—l Ea glecta
o Tl= Select none
Fin to Quick Copy Paste Copy to Rename New Properties X
access Ld} folder . £ Invert selection
Clipboard Organise Mew Open Select
<« v 4 » This PC >| Home (H:) » Klage(paketiert]l v | D 2 Search Klage (paketi...
~
~ MName Date modified Type Size

7 Quick access

Klage (Beilagen).pdf 023 10:37 Adobe Acrobat-D... 123 KB
fa Octobit GmbH Klage.pdf 023 10:37 Adobe Acrobat-D... 91 KB
[ This PC v < >

2 items =

Die Links im Octoiur-Dokument «Klage.pdf» verweisen auf die erste Seite der jeweiligen
Beilage in der Datei «Klage (Beilagen).pdf».
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Im Fall 2 prasentiert sich die Situation so:

| @ = | Klage (paketiert)

- Home Share View
* D = Moveto = I Delete ~ E‘_hv M
o f_‘]v
Pinto Quick Copy Paste - Copy to Rename Mew Properties
access E folder =
Clipboard Crganise MNew Cpen
&« v » This PC >|H0me(H:] ¥ Klage(paketiert]l w
&= Pictures L Mame Date modified
m Videos Urkunden
‘i Local Disk (C:) Klage (paketiert).pdf
= Home (H:) o ll =
2 items

o

HH setect an

Select none

DDIn\rert selection

Select
Search Klage (paketi...
Type Size
File folder
Adobe Acrobat-D... 105 KB

>

Die Links im Octoiur-Dokument «Klage (paketiert).pdf» verweisen auf die im Unterordner oder

den Unterordnern (hier «Urkunden») gespeicherten, gestempelten Beilagen. Diese kdnnen
somit durch Anklicken des jeweiligen Links, der sich auf dem Beweislabel befindet, direkt

geoffnet werden:

Beweis:

Handelsregisterauszug vom 31.3.2022
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